
2014年度转正定职个人报名须知

    一、转正定职范围为正式在编及人事代理中2013年来院的各类专业技术人员以及2012年及之前来院未转正定职的人员，请下载《初聘专业技术职务呈报表》，填写并打印一式1份，双面打印。填表须知：

    1.“见习期工作情况”填写轮转过的所有科室及工作内容。

    2.“见习期工作小结” 字数要求，转正定职为助理级以下人员不少于1500字，为中级人员不少于1800字，手工签名。从德、能、勤、绩四方面进行总结。

    （1）从政治思想品德、医德医风素养、团队精神以及遵纪守法等方面展开总结；

（2）从工作态度、责任心、敬业精神、出勤率和劳动纪律，请假情况等方面展开总结；

（3）从任现职以来履行岗位职责能力、专业技术水平方面总结。重点总结目前所具备的专业基础理论知识、掌握了哪些专业技能，具体胜任哪些专业技术工作、具备哪些专业技术操作技能（能胜任哪些手术）等。
（4）对所取得的工作业绩等方面进行较为详细的总结，说明轮转科室、岗位、从事专业、工作完成情况，对照医院岗位职责总结各项专业工作完成的数量及质量，有无差错事故，科研及发表论文等情况。

3.科室部门意见须科主任填写并签字。

二、报名携带

    （1）《初聘专业技术职务呈报表》一式1份（贴好照片）。

    （2）学历学位证书原件。

    （3）有执业资格要求的专业提供：医师执业资格证及执业证，护士执业资格及执业证，药剂、检验、卫生技术人员携带专业技术职务资格证，会计从业资格证。通过今年卫生专业技术中级及以下职务资格考试人员，携带成绩通知单。

    三、报名地点：人才办（职称科），咨询电话8942820。
    四、报名时间：2014年12月30日—2015年1月7日，逾期恕不办理。

              人事处人才办（职称科）

                      二○一四年十二月三十日

