附件二：
填表说明
一、“编号”按照出生年月日进行编排，省去年份前两位。如：19801010出生的干部，编号为801010。
二、“出生年月”、“工作时间”、“入党时间”、“任同级职务时间”、“任职时间”、“获得时间”、“毕业时间”均填写年月，中间用“.”分开。如：1982.04。
三、“校园卡号”均填写12个“0”。
四、“籍贯”、“出生地”均填写省市或省县。如：甘肃省兰州市或甘肃省榆中县。
五、“健康状况”分为三类：健康、一般、较差。
六、“单位类别”分为两类：党务或行政。
七、“任同级职务时间”适用于干部同一级别在不同岗位任职的情况，如无此情况不填写。
八、“所在单位”统一填写第*医院***部门。如：第一医院组织部。
九、“干部类别”分为专职和兼职。
十、“现任职务、及任职时间”填写如：2009.08任组织部部长。
十一、 “近三年年度考核结果”分为三类：优秀、称职、不称职
十二、“全日制教育情况”填写目前已经获得的全日制最高学历、学位及相关情况，该内容可能与“最高学历学位情况”相同；“最高学历学位情况”可能与“在职教育情况”相同。
十三、“工作简历”从大学本科（或专科）起填，每一项用分号隔开。某人同时兼有多个职务，若某个职务先行解聘免职，则在工作简历中应注明该解聘职务的任职起止年月，如：(2008.05--2009.06任**学院副院长<兼>)。
十四、“奖惩情况”填写校、院及以上奖惩情况。
十五、“社会兼职”每一项均用分号隔开。
十六、录入信息时，圆括号、分号应采用英文半角录入。
